INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CLUJ
LICEUL TEORETIC ,, ANA IPATESCU ” GHERLA

MINISTERUL EDUCATIEI

ANUNT CONCURS POST VACANT, CONTRACTUAL,
PE PERIOADA NEDETERMINATA
SECRETAR SEF

Liceul Teoretic ,,Ana Ipitescu”, cu sediul in Gherla, str. 1 Decembrie 1918 nr. 20,
jud. Cluj, anunta organizarca concursului pentru ocuparea unui post vacant, contractual, pe
perioada nedeterminata, de SECRETAR SEF.

Concursul se organizeaza la sediul liceului, in perioada 16.03.2022 — 15.04.2022 dupi cum

urmeaza:
e 07.04.2022, ora 10.00 proba scrisa
e 12.04.2022, ora 09.00 proba practica
o 14.04.2022, ora 09.00 proba dec interviu

Afisarca rezultatelor finale: 15.04.2022, ora 13

Dosarcle pentru concurs s¢ vor depune la directiunca Liceului Teoretic ,,Ana Ipatescu™, cu
sediul in Gherla, str. 1 Decembrie 1918 nr. 20, jud. Cluj, telefon: 0364736400, in perioada
16.03.2022 — 29.03.2022, intre orcle 10 — 13.

Etape preliminare concursului:

30.03.2022 analiza dosarelor de concurs depuse:

30.03.2022, ora 15.00 — afisarca rczultatclor analizei dosarclor;
31.03.2022, intre orele 10 — 13, depunerea contestatiilor;

31.03.2022, ora 15.00 - afisarca rczultatclor finale ale analizei dosarclor.
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Conditii generale de participare la concursul de ocupare a postului vacant de seceretar sef
- are cetatenia romdna sau cetidtenic a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana, scris si vorbit;

- arc varsta minima reglementata de prevederile legale pentru postul vizat;

- are capacitate deplina de exercitiu;

- arc o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru carc candidcaza, atestatd pe baza
adeverintel medicale eliberate de medicul de familic sau de unitatile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii si de vechime precum si celelalte conditii specifice mentionate

mai jos;
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- nu a fost condamnat definitiv pentru savargirca unci infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infiptuirca
justitici, de fals ori a unor fapte de coruptic sau a unei infractiuni savarsitc cu intentie, cu
exceptia situatici in care a intervenit reabilitarca.

Conditii specifice de participare la concursul de ocupare a postului vacant de seeretar sef

- studii superioare cu licenta;

- vechime in munca — 10 ani;
Dosarul pentru concurs va contine:

Pentru inscrierca la concurs candidatii vor prezenta un dosar carc va continc
urmatoarecle documente:

v' cerere de Inscriere la concurs adresatd conducatorului institutici;

v" curriculum vitae in format curopean;

v copic a actului de identitate sau a unui alt act care atesta identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

v' cazierul judiciar;

v" adeverintd medicald care sa ateste starca corespunzitoare de sandtate cliberatd de
medicul de familic sau de o unitate sanitara abilitata;

v copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
clectuarea unor specializdri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirca
conditiilor specilice ale postului solicitate de institutia de invatamant;

v"adcverinia care atestd vechimea in munci;

Actele prevazute in dosarul de concurs vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor.
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TEMATICA

. Organizarca sistemului de invatamant preuniversitar

. Incadrarca personalului in invatdmantul preuniversitar

. Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar

. Actele de studii-tipuri, conditii de cliberare, modul de completare
. Duplicate ale actelor de studi
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. Documente scolare

~

. Arhivarca si circuitul documentelor
8. Intocmirca si gestionarca bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIR

BIBLIOGRAFIE

1. Legea 1/2011 — Legea cducatici nationale cu completarile si modificarile ulterioare
2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar
3. Lege-cadru nr. 153 din 28 iunic 2017 privind salarizarca personalului platit din fonduri
publice
Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarca personalului didactic si didactic auxiliar,
actualizata
5. HG 250/1992 actualizatd — privind concediile de odihna si alte concedii ale salariatilor din

administratia publicd, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitdtile bugetare

6. HG 286/2011 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corcspunzator functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade
sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

7. Norme metodologice privind efectuarca concediului de odihnd pentru personalul didactic
aprobate cu Ordinul 5559/7.10.2011

8. Legea 263/2010 actualizatd — privind sistemul unitar de pensii publice

9. Criterii de normare a personalului didactic auxiliar si nedidactic potrivit Notificarii MEN
44990/1999

10. Ordin 3844/2016 — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare
gestionate de unititile de invatamant preuniversitar

11. HG  905/2017 privind Registrul general de evidentd al salariatilor

12. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile ulterioare

13. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale

Relatii suplimentare se pot obtine la directiunea Liccului Tcoretic ,,Ana Ipatescu’™ Gherla, str.
1 Decembrie 1918 nr. 20, telefon 0364736400

Director,
prof. Corina Iftinca
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